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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢cdo, sob demanda, de MATERIAL DE HIGIENE, para atender as
necessidades da Clinica de Repouso Santa Lducia, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme condicdes, especificacdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos,
bem como nas demais cldusulas deste instrumento;

1.2. Requisitantes: Clinica de Repouso Santa LUcia;

1.3. Fundamentacéo Legal: Pregdo Eletronico, Via Registro de Preco, nos termos da
Lei n°14.133/21;

1.4. Tipo:

Menor preco unitario, nos termos da Lei n°. 14.133/21;

1.5. Prazo: 12 (doze) meses a contar da data da assinatura da Ata de Registro.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. Aquisicdo, sob demanda, de MATERIAL DE HIGIENE, nos termos da tabela

abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM |CATMAT ESPECIFICACAO UNID |TOTAL

SABONETE _ ASPECTO FiSICO: SOLIDO — PESO 80 G

1| 444433 | \ 95 G- AROMA SUAVE — COM HIDRATANTE. UNID | 3285
SHAMPOO — APLICACAO: CABELOS NORMAIS OU

2 | 402413 |PARA TODOS OS TIPOS DE CABELO - EMBALAGEM| UNID | 435
DE 400 ML,
CONDICIONADOR CAPILAR — APLICACAO: CABELOS

3 | 470945 |NORMAIS OU PARA TODOS OS TIPOS DE CABELOS -| UNID | 225
EMBALAGEM DE 500 ML.
HIDRATANTE CORPORAL HIPOALERGICO — CREME

4 | 462393 |HIDRATANTE - SEM PERFUME — TIPO: PELE SECA —| UNID | 108

EMBALAGEM DE 400 ML.

Pdgina 1de 11




B vV VL

NOVA SECRETARIA
) FRIBURGO | o: saupe

PREFEITURA

PROCESSO N°: 6079/2023
RUBRICA: FOLHA:

150694

DESODORANTE - ANTITRANSPIRANTE - TIPO
SPRAY — SEM PERFUME — EMBALAGEM DE 75 ML.

UNID

114

398863

CREME DENTAL — DENTIFRICIO ADULTO — MAXIMA
PROTEGAO ANTICARIES - COM FLUOR - COM
CALCIO ~ MENTA ORIGINAL ~ EMBALAGEM DE 90 G.

UNID

780

438126

ESCOVA DENTAL ADULTO — MATERIAL DO CABO=
PLASTICO / MATERIAL DAS CERDAS= SINTETICO /
FORMATO DA CABECA= ARREDONDADO / CERDAS
MACIAS/ CORES VARIADAS

UNID

435

434965

LENCOS UMEDECIDOS HIGIENICOS - LENCO
DESCARTAVEL, COMPONENTES: COM EMOLIENTE,
ISENTO DE ALCOOL, HIPOALEGICO; DIMENSOES:
CERCA DE 15CM X 20 CM - PACOTE COM 100
UNIDADES.

PACOTE

540

301728

ABSORVENTE HIGIENICO — ABSORVENTE INTIMO
FEMININO ADULTO — COBERTURA SUAVE - COM
ABAS — ALTA PROTECAO - PACOTE COM 20
UNIDADES.

PACOTE

144

10

477537

ESCOVA CAPILAR ADULTO — ESCOVA
DESEMBARACADORA - MATERIAL BORRACHA -
CORPO DE PLASTICO EM ABS — MAGIC COLORS
WHITE QUADRADA — CORES VARIADAS.

UNID

36

11

437511

PENTE CAPILAR — MATERIAL: PLASTICO - COM
CABO — COM DENTES - TAMANHO GRANDE.

UNID

36

12

226368

LIXA DE UNHA — MATERIAL DA LIXA: ACO
INOXIDAVEL; MATERIAL DO CABO: PLASTICO,
CABO COM COR; MODELO: PONTA REDONDA:;
TAMANHO 19 CM.

UNID

72

13

65463

CORTADOR DE UNHA - ALICATE PARA CORTAR
UNHA GRANDE — COM LIXA — TIPO PROFISSIONAL
EM INOX.

UNID

14
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14

224959 |TESOURA PARA UNHA UNID 14

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 1746, de 2022;

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura da Ata de Registro de Preco, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Secretaria Municipal de Saude de Nova Friburgo realiza anualmente licitacdes
para abastecimento das unidades de salde, que compdem sua estrutura, com a devida
previsdo dos itens nelas utilizados;

3.2. Trata-se de Processo Administrativo visando a aquisi¢do, sob demanda, de Material
de Higiene, para suprir as necessidades da Clinica de Repouso Santa Ldcia, pelo
periodo de 12 (doze) meses;

3.3. A presente aquisicdo de Material de Higiene visa contribuir para o regular
abastecimento e funcionamento da rotina da Unidade de Salde, sendo objeto
indispensavel para as atividades dirias;

3.4. O quantitativo solicitado teve como base o consumo dos materiais de 4 meses,
conforme justificativa do Memo n° 016-2023, acostado a fl. 03, e planilha acostada a fl.
48,

3.5. Vale lembrar que se trata de aquisi¢cdo por Sistema de Registro de Preco
(SPR). E fato que no SRP héa apenas a prerrogativa de contratacio, porém, néo é
garantida a obrigacdo futura ou compromisso, assim, 0 quantitativo a ser
adquirido sera de acordo com a necessidade demandada de cada Unidade
Requisitante;

3.8. Ressalta-se que as especificagdes técnicas, bem como o quantitativo dos objetos
solicitados, foram indicados pelas equipes técnicas da Unidade de Salde, as quais se
responsabilizam por todas as informacgdes langadas nos documentos requisitorios.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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4.1. Aquisicdo, sob demanda, de MATERIAL DE HIGIENE, sob demanda, para
atender as necessidades da Clinica de Repouso Santa Lucia, pelo periodo de 12
(doze) meses;

4.2. A presente aquisicdo faz-se necessaria em virtude a necessidade de se manter o
estoque da Unidade de Saude abastecido, conforme demanda. Por ser de natureza
imprevisivel, devido as caracteristicas do servico, a melhor forma € por registro de
preco, onde a unidade de saude solicitara conforme sua demanda.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratada deverd apresentar o Certificado de Boas Praticas de Fabricacédo
(CBPF) para os produtos abrangidos pela RDC n°497, de 20 de maio de 2021;

5.2. Atender as solicitagdes nos prazos estipulados;

5.3. Aceitar o controle/anélise de qualidade dos materiais, realizada pela Unidade
Requisitante;

5.4. Entregar o objeto no prazo de 10 (dez) dias corridos, nos horarios e locais
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.5. Substituir, no prazo maximo de até 2 (dois) dias, a contar da data da notificacdo, os
materiais entregues, caso se apresentem improprios;

5.6. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que
ensejaram a sua habilitacdo na licitacdo e contratacao;

5.7. Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da
contratagdo definida no Termo de Referéncia;

5.8. Fornecer os materiais descritos com rapidez e eficiéncia;

5.9. Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que
regulamentam o objeto da contratacao;

5.10. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos quanto da Sustentabilidade,
que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
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5.10.1. S6 sera admitida a oferta de equipamentos, inclusive suas partes e
acessorios, com finalidade médica, odontoldgica, laboratorial ou fisioterapica,
utilizados direta ou indiretamente para diagndstico, tratamento, reabilitacdo e
monitoracdo em seres humanos, e equipamentos com finalidade de
embelezamento e estética que, nos termos da Portaria INMETRO n° 384, de 18 de
dezembro de 2020, cumpram os Requisitos de Avaliacdo da Conformidade e as
Especificactes para o Selo de Identificacdo da Conformidade para Equipamentos
sob Regime de Vigilancia Sanitaria - Consolidado, fixados, respectivamente, nos
Anexos | e 11, disponiveis em http://www.inmetro.gov.br/legislacao. (Encontram-
se excluidos do escopo de abrangéncia desses Requisitos 0s equipamentos que ndo
se enquadram na RDC Anvisa n° 549, de 31 de agosto 2021 ou substitutiva. Para
0s equipamentos que se enquadram, o Selo de Identificacdo da Conformidade do
INMETRO sera compulsorio e devera vir afixado no equipamento). Em relacao
aos produtos cuja certificacdo € voluntaria, é possivel exigir o cumprimento dos
requisitos técnicos previstos em normas do INMETRO, mas ndo se pode obrigar a
apresentar a certificacdo do INMETRO (podem ser apresentadas certificacfes
equivalentes;

5.11. Néo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
6. EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de entrega do objeto € de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento da nota de empenho, em remessa parcelada, conforme conveniéncia e
necessidade das Unidades Requisitantes;

6.2. A Contratada devera proceder com a entrega do objeto no local e horario arrolados
abaixo, respeitando sempre o periodo de solicitacdo de cada Unidade Requisitante:

6.2.1. CLINICA DE REPOUSO SANTA LUCIA — Av. Walter Machado
Thedim, Km 72, Mury, Nova Friburgo/RJ — CEP: 28615-315, de Segunda-feira a
Sexta-feira, nos horarios de 08:00h as 15:00h;

6.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior;

6.4. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2
(dois) dias Uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;
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6.5. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

6.6. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado;

6.7. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

6.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput);

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
85%;

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput);

SERVIDOR MATRICULA DESIGNAGAO
Idenilson Moura Rodrigues 063.021 Superior Imediato
Alexsander de Carvalho Belfort 063.022 Fiscal Titular
Ana Cristina Faria de Jesus 062.812 Fiscal Substituto
Higor de Barros Pinto 062.682 Gestor Titular
Diana Roque Ecard 063.230 Gestora Substituto

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°);
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7.5. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29);

7.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecOes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lei n®14.133/2021, art. 119);

7.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120);

7.8. Somente o contratado seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput);

7.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°);

7.10. As comunicac@es entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

7.11. O ¢érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°);

7.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo
da empresa junto ao SICAF;

7.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Municipio;

8.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
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8.2.1. Gestdo/Unidade: Clinica de Repouso Santa LUcia;

8.2.2. Fonte de Recursos: SUS — 1600;

8.2.3. Programa de Trabalho: 30001.10.302.0083.2.198;

8.2.4. Elemento de Despesa: 33.90.30.04;
8.3. As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome do FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE, CNPJ: 11.399.442/0001-79 — AVENIDA ALBERTO BRAUNE, N° 224,
SALA 221, CENTRO, NOVA FRIBURGO/RJ, CEP 28613-001;

9. DA LIQUIDACAO
9.1. A liquidacdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestdo, a partir do cumprimento das obrigacOes
elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n° 258 de 27 de
setembro de 2018 e suas modificacdes definidas no decreto 313 de 10 de outubro de
2019.
10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado conforme estabelece o Decreto n°® 258 de 27 de
Setembro de 2018 e suas modificacdes definidas no decreto 313 de 10 de outubro de
2019, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:

10.1.1. Negativa de Débitos Trabalhistas;

10.1.2. Fazenda Federal — abrange as contribui¢des sociais;

10.1.3. FGTS;

10.1.4. PGE — referente a Divida Ativa Estadual;

10.1.5. Municipal — referente ao 1SS e Divida Ativa;

10.1.6. Estadual CND - referente ao ICMS;
10.2. A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e da

Conta-Corrente, para que possibilite 0 CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor
devido;
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10.3. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou
incorregdes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da
data de sua reapresentacao.
11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigagdes assumidas no
Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes,
ensejara a aplicacao das sancOes previstas na lei 14.133/21;
11.2. Comete infragdo administrativa:
11.2.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
11.2.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.2.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.2.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

11.2.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.2.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.2.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

11.2.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

11.2.9. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
11.2.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.2.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

11.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre

Pdgina 9 de 11



Hrvwwvd

NOVA SECRETARIA PROCESSO N°: 6079/2023

3 RUBRICA: FOLHA:
) FRIBURGO | ot saune —

PREFEITURA

os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances;

11.4. Com fulcro no artigo 156 da Lei 14.133/21, a Administracdo Publica podera
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
penalidades, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as seguintes sancdes:

11.4.1. Adverténcia;

11.4.2. Multa de até 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

11.4.3. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio e
descredenciamento pelo prazo minimo de 1 (um) ano e maximo de 3 (trés) anos;

11.5. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto nos artigos 157 e 158 da Lei n.° 14.133/21,

11.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
natureza e a gravidade da infracdo cometida, o carater educativo da pena, dano causado
a administracdo, as peculiaridades do caso concreto e as circunstancias agravantes e
atenuantes, observado o principio da proporcionalidade.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
devera ser acompanhada pela planilha de custos e formacéao de precos;

12.2. O presente documento foi elaborado mediante as descricdes apresentadas pelos

responsaveis técnicos dos setores requisitantes, que se responsabilizam por todas as
informacdes e exigéncias técnicas aqui apresentadas.

Nova Friburgo/RJ, 31 de margo de 2023.

Termo de Referéncia elaborado por:

Igor Faria de Jesus
Gestao de Processos, Contratos e Convénios — SMS
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Mat. 063.036

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

NICOLE RIBEIRO LESSA CIPRIANO
Secretaria Municipal de Saude
Mat. 106.137
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